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如何登入活動後台 

點選【登入】會先前往登入頁，並在登入後跳回網站首頁，
如欲登入活動後台需再點選【我要刊登活動】 

在未登入的狀態下點選【我要刊登活動】會先前
往登入頁，並在登入後直接進入活動後台首頁 

返回使用教學大綱頁 



首頁：個人身分顯示畫面 

活動後台概要說明 

所有活動相關記錄 

帳號身分切換、主辦單位身分申請 

返回使用教學大綱頁 



如何切換為主辦單位身分 

或是先點選【開始使用】 

點選【主列表】或是【切換為主辦單位身
分】皆可直接進入主辦單位身分列表頁 

返回使用教學大綱頁 



如何切換為主辦單位身分 

若點選【開始使用】會先跳出提示詢問您要使用何種身
分進行活動刊登，請選擇“使用主辦單位刊登活動” 

返回使用教學大綱頁 



如何切換為主辦單位身分 

針對欲切換的主辦單位點選
【切換身分】 

帳戶管理主列表會列出您申請
過的所有主辦單位身分 

在跳出的提示按下【確定】代表您已切換成
功，並可利用該主辦單位身分進行活動刊登 

返回使用教學大綱頁 



首頁：主辦單位身分顯示畫面 

活動後台概要說明 

所有活動相關記錄 

帳號身分切換、主辦單位及公司資料編輯 

所有與社群相關的設定 

返回使用教學大綱頁 



兩個以上的主辦單位身分切換 

如果您有兩個以上的主辦單位身分，想要從第一個主辦單
位身分切換到另一個，必須先切換回個人身分，再針對欲

切換的主辦單位身分點選【切換身分】 

返回使用教學大綱頁 



如何申請主辦單位身分 

若您發現您尚未具有主辦單位身分，可點
選【申請主辦單位身分】進行申請動作 

或是先點選【開始使用】 

返回使用教學大綱頁 



如何申請主辦單位身分 

若點選【開始使用】會先跳出提示詢問您要使用何種身
分進行活動刊登，請選擇“使用主辦單位刊登活動” 

返回使用教學大綱頁 



如何申請主辦單位身分 

您必須完成三個選單的填寫(選)，送出申請後，城市通
會有專人進行資料審核及相關設定 

公司資料主要為提供城市通做為聯絡或通知用，不對外公開 

主辦單位主要為所舉辦的活動的對外聯絡窗口，聯絡方式
等請填寫可供網友公開聯絡或洽詢的資料 

返回使用教學大綱頁 



如何以主辦單位身分進入活動刊登頁面 

方法2：身分切換完
成後在首頁點【開

始使用】 

方法3：身分切換完成後在活動
頻道頁點【刊登一筆新的活動】 

方法1：身分切換完成後直接
在跳出的提示按下【是】 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：刊登一般類型活動 

外站的贈獎、抽獎活
動請選【免費活動】 

【付費活動】、【免費活動】、【索票
活動】皆為一般類型活動 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：刊登一般類型活動 

內容填寫(選)完成，
符號會變成打勾 點選【下一步】可解

鎖下一項填寫選單 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：刊登一般類型活動 

必須完成這三個步驟活動才正式建立，
同時狀態為“草稿”，並開啟其它選單 

驚嘆號表示有必填欄位未填 

【活動影音】跟【活動版面樣式】為非必填欄位，此
處已打勾表示符合活動發佈條件，並非已填寫或設定 

此處會列出必填而未填的欄位提醒 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：刊登一般類型活動 

點【複製】可直接複製一筆相
同的場次，進行場次微調；方
便用於多筆單場場次建立時 

點選後會出現提示 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：活動送審 

在填寫完【活動聯絡資料】並點選【下一步】後，
會進入【活動影音】頁面，同時左上方會出現
【點我發佈】，您可以直接點選將活動送審，或

是繼續填寫完畢，再進行送審動作 

點選【點我發佈】後會出現提示，
按下【確定】活動即立刻送審，
頁面同時導向活動頻道首頁 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：活動取消送審 

已送審活動，在尚未審核通過時，都可點
選【取消審核】來取消活動送審的動作，
您的負責編輯將不會審核您的活動，同時

按鈕狀態會變回【點我發佈】 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：查看活動狀態 

您可在活動頻道看到您
建立的活動目前狀態 

可點選進行再次編輯、
預覽前台顯示頁面、或

刪除該筆活動 

已審核成功的活動，可
在此查看相關資訊 

如有後台操作問題，可
透過客服聯絡我們 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：刊登城市通抽獎活動 

在城市通網站上直接建立的贈獎、抽
獎活動請選【城市通抽獎活動】 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：刊登城市通抽獎活動 

若活動屬性選擇【城市通抽獎活動】，
最多只能設定一個活動場次 

活動場地必須是非實體舉辦的“網路活動” 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：刊登城市通抽獎活動 

必須額外設定【活動流程】
及【活動獎品】 

授權應用程式前需先登入您欲同
意授權的Facebook帳戶 

返回使用教學大綱頁 



前台位置：城市通抽獎活動類型 

若後台活動屬性設定為
【城市通抽獎活動】在城
市通前台的活動頻道會獨
立歸為一個活動類別 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：活動操作與記錄 

活動審核成功後，【活動操作與記錄】的
相關選單會開啟 

返回使用教學大綱頁 



活動頻道：活動操作與記錄 

城市通抽獎活動審核成功後，【抽獎活動設定】
的相關選單會開啟，您可查看參加活動的網友

名單，並進行抽獎和公佈得獎等設定 

返回使用教學大綱頁 



社群行銷工具設定 

設定【社群行銷工具】，您必須具有欲授權的Facebook帳戶，且
此Facebook帳戶有管理粉絲團 

返回使用教學大綱頁 



帳戶管理：個人身分顯示畫面 

一個帳號可申請多個主
辦單位身分 

點選【主辦單位管理權限】可查看該個人帳號所管理的所有
主辦單位身分、收到的主辦單位管理邀請、和拒絕管理紀錄 

返回使用教學大綱頁 



帳戶管理：主辦單位身分顯示畫面 

切換為主辦單位身分時，如果您是創始管理
員，則可針對您所切換的身分進行資料編輯 

點選【管理員名單】可查看該主辦單
位身分共有多少位管理員 

返回使用教學大綱頁 



帳戶管理：管理員名單設定 

只有“創始管理員”才有權限進
行管理員的邀請和移除 

返回使用教學大綱頁 



THANK YOU！ 

如有任何操作上的問題 

請於上班時間10:00-19:00(週五至18:30) 

來電或來信客服詢問 


